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O dokumentu

Ucel

Tento dokument obsahuje zakladni pravidla pro vybér dokumentu k digitalizaci, vstupni
informaci o standardech pro pfipravu katalogovych popisnych zaznamua a parametry dat a
metadat pro zafazeni evidencnich zaznamu (metadat) a digitalnich kopii dokument( (dat) do
systému Manuscriptorium.

Predpokladany ctenar
Tento dokument je ur€en vSem tém, ktefi budou pfipravovat evidencni zaznamy a digitalni kopie
dokumentll pro zafazeni v systému Manuscriptorium.

Terminy a konvence

Terminy a konvence pouzité v tomto dokumentu jsou popsany a definovany v dokumentu [1],
kap. 6.2. Kontext zpfistupnéni dat a metadat je popsan v dokumentu [2].

Reference
V dokumentu se odkazujeme na nasleduijici literaturu:

[11 Manuscriptorium v.2.0 - analyza systému, prosinec 2004

[2] Manuscriptorium v. 2.0 — komplexni digitalni dokument, Fijen 2005

[3] Memoriae mundi series Bohemica, dostupné z URL.: http://digit.nkp.cz

[4] Manuscript Access through Standards for Electronic Records (MASTER), dostupné z URL.:
http://xml.coverpages.org/master.html

[5] Reference Manual for the MASTER Document Type Definition, dostupné z URL.:
http://www.tei-c.org.uk/Master/Reference/oldindex.html

[6] M-Edit, dostupné z URL.: http://www.memoria.cz/download/medit cz.asp

[71 TorXmlValid, dostupné z URL: http://www.memoria.cz/site _cz/download.asp

[8] jEdit, dostupné z URL.: http://www.jedit.org/

[9] Emacs, dostupné z URL.: http://www.gnu.org/software/emacs/emacs.html

[10]NoteTabLight, dostupné z URL.: http://www.webmasterfree.com/notetablight.html
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Vybér dokumentu v Manuscriptoriu

Manuscriptorium kromé toho, Ze je otevienym/soubornym katalogem historickych (kniznich,
resp. knihovnich) fondd, tj. rukopist a tisténych knih, pfip. map do roku 1800 vcetné, je také
digitalni knihovnou, tzn. zdrojem zpfistupriujicim Uplné digitalni kopie tohoto typu dokumentu.
Moznosti vybéru pro Manuscriptorium jsou tedy z obsahového hlediska neomezené. Praktickym
omezenim jsou vSak finanéni moznosti poskytovatele dokumentt pro Manuscriptorium. Je
dulezité, aby vybér dokumentl k digitalizaci a ke zpfistupnéni v Manuscriptoriu byl konzistentni,
tzn. aby postihoval fondy poskytovatele z néjakého jasného hlediska. SkuteCny vybér tak musi
byt zaloZen na prioritach kazdého poskytovatele.

Jsou tfi hlavni obecné moznosti, jak vybér provadét.

1) Dokumenty, které jsou pro fyzicky fond poskytovatele charakteristické i typické, tzn.
profilujici sloZka jeho historického fondu, ktera bude digitalizovana a posléze
zpfistuprfiovana pokud mozno systematicky. V tomto pfipadé je mozno uvazovat takeé o
pFipojeni sekundarnich dokumentd, tj. komentarl, shrnujicich ¢lankd apod., tfebaze to
neni podminkou.

2) Dokumenty, které jsou pro fyzicky fond poskytovatele povazovany za nejvyznamnéjsi
z historického hlediska nebo nejkrasnéjsi z vytvarného hlediska apod. V takovém pfipadé
je rovnéz mozno uvazovat o pfipojeni vysvétlujicich textu, tfebaze to neni podminkou.

3) Dokumenty, o které je mezi uzivateli nejvétsi zajem at uz z divodu jejich reprodukce
v tisténych materialech, nebo z dlivodu konkrétniho badatelského zajmu (napf. pofizovani
edic). V tomto pfipadé je mozno uvazovat i o propojeni digitalni obrazové kopie
originalniho dokumentu s jeho plnym textem-edici, tfebaze to neni podminkou.

V pfipadé dobrého finanéniho zazemi poskytovatele Ize vSechny tyto moznosti kombinovat.
Naproti tomu v pfipadé finanéniho zazemi skromnéjsiho je vhodné zvolit pouze jedinou z nich.
V idealnim pfipadé je preferovana systematicka digitalizace dokumentu pro fyzicky fond
poskytovatele typickych €i charakteristickych (obecna moznost 1) s pfipojenim dokumentu
nejvyznamnéjSich (obecna moznost 2) a nejzadanéjSich (moznost 3), neni to vSak podminkou.

Popisy dokumentu

Popis dokumentl zasadné pfedchazi viastni digitalizaci. Popisy digitalizovanych dokumentu
musi byt dosti podrobné, protoze jsou ur€eny nejen ke katalogizaci, ale také k propojeni
digitalnich obrazl do formy elektronického dokumentu, jehoz typickou podobou je virtualni
kniha. Neosvédcil se vSak ani popis digitalnich obraz( z divodu absence mnoha informaci,
které jsou digitalnim obrazem (kopii) nenahraditelné a které nese jen sam originalni dokument,
ani tradiéni kodikologicky zpusob katalogizace, protoze nejde primarné o nahradni slovni
reprezentaci originalu, ktera ma v tisténém prostfedi nesporné opravnéni. Jestlize je v
elektronickém prostfedi dostupna reprezentace originalu v podobé obrazu a ofekava se
pfipojovani dalSich informaci, pak se slovni prezentace (az interpretace) originalu v poCatku
stava postradatelnou, pokud neni jejim ucelem poskytnuti signifikantnich informaci vedoucich k
nalezeni dokumentu a informaci v ném obsazenych. Popis pfedchazejici digitalizaci ma vyhodu
mimo jiné i v tom, Ze pfi popisu dokumentu se soucasné provadi kontrola, zda je rukopis bez
rizik zpusobily pro digitalizaci.

Princip pevné strukturovaného popisu DOBM (Digitization of Old Books, Manuscripts, and Other
Documents) vyuzivajiciho SGML, ktery byl zaveden v pocatcich digitalizace, ma sice vyhodu v
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tom, Ze je jednoduchy, a usnadnuje tudiz rutinni az industrialni praci. Nevyhodou vsak je to, ze
vyuziva pouze tvrdé strukturovanych dat na jedné nebo vibec nestrukturovanych dat na druhé
strané: bibliografické udaje a udaje o nékterych snadno typizovatelnych vnéjSich znacich jsou ve
formé tvrdé strukturovanych dat, zatimco ostatni udaje véetné udaju o intelektualnim obsahu
originalniho dokumentu jsou v podobé volného textu. V pfipadé podrobného (a tedy rozsahlého)
popisu se tak klade prfekazka jak prosté orientaci v zobrazeném zaznamu, tak
sofistikovanéjSimu vyhledavani. Ukazalo se, Zze pevna struktura zaznamu je pouhym
mezistupném k takové formé zaznamu, ktera bude vyuZzivat také dat semistrukturovanych.

Z toho duvodu byl princip pevné strukturovaného popisu v dalSim vyvoji opustén a byl nahrazen
standardem MASTER (Manuscript Access through STandard for Electronic Records) 3
vytvofenym v ramci evropského projektu, jehoz Fadnym partnerem byla i Narodni knihovna CR.

Standard MASTER (nejprve na bazi SGML, posléze XML) umoznuje vytvareni a vyuzivani
zejména semistrukturovanych dat, tzn. je pfizpusobivéjsi jak variabilité popisovaného materialu,
tak orientaci pfi zobrazeni a postuptm pfi vyhledavani. Je zalozen na strukturaci obsahovych
elementd do hloubky i na relativné volném vyuzivani funkénich elementu, které se mohou
vztahovat k rlznym horizontalnim i vertikalnim mistiim ve struktufe celého popisu. Pevna jsou
pouze pravidla syntaxe. Ve standardu MASTER Ize tudiz pofizovat jak zcela jednoduché,
minimalné informacné nasycené zaznamy, tak zaznamy jdouci do hloubky popisovaného
originalniho dokumentu. To znamena, ze jeho praktické vyuziti je velice Siroké a flexibilni,
adaptovatelné pro rizné ucely i riznou miru znalosti o materialu, aniz je to na prekazku vyuziti v
informacnim systému.

MASTER

Zavedeni popist ve formé XML v ramci projektu MASTER [4] vedlo k prvotnimu popisu
dokumentl ve volné a uzivatelskym potfebam pfizpusobenéjsi strukture vyuzivajici jen XML.
Tyto prostfedky jsou nyni volné dostupné a vyuzitelné pro kohokoli, kdo se rozhodne poskytovat
dokumenty pro Manuscriptorium. Dulezité je, ze plvodné podstatnou vétSinu popist dokumentt
zajistoval dosti rozsahly kolektiv spolupracovnikud, zatimco nyni vyznamné mnozstvi dokument
mohou popisovat jejich spravci sami. K uspésné spolupraci je nutné jen velmi kratké a
jednoduché zaskoleni, jaka je nutno dodrzovat formalni pravidla.

Zaznam ve standardu MASTER je zalozen na zakladnim ¢lenéni na 1) identifikaci dokumentu,
2) zahlavi, 3) obsah, 4) fyzicky popis, 5) historii dokumentu a 6) dodatecnou informaci. Toto
Clenéni je dale strukturovano, takze umoznuje vytvofit jak zcela elementarni, tj. informacné
minimalné uspokojivy zaznam, tak zaznam informacné bohaty a detailné strukturovany. Jsou
vyuzivana tvrdé strukturovana i semistrukturovana data, takze lze nad timto zakladem snadno
vytvofit efektivni vyhledavani. Velkou vyhodou standardu MASTER je to, Ze dovoluje integraci
dat riznych puvodcu, a tedy byt zakladem pro digitalni knihovnu evropského rozsahu.

MASTER+

MASTER+ je extenzi standardu MASTER pro vytvareni virtualnich knih, tzn. spojeni popisného
zaznamu se sekvenci digitalnich obrazu, které jsou kopiemi stranek originalniho dokumentu. Pro
vytvoreni Sablony dokumentu, k niz budou pfipojeny digitalni obrazy, je nutno:

1) zjistit poCet Cislovanych listi/stranek a pokud se odliSuje od fyzického poctu listi/stranek
(v pfipadé, ze nékteré z plvodné Cislovanych listl/stranek chybi, nebo naopak v pfipadé,
ze nékteré listy/stranky nejsou ocislovany), urcit islo posledniho listu/posledni stranky;
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2) zjistit mimoradné Cislované listy/stranky (v pfipadé, ze nékteré listy/stranky nejsou
Cislovany, doplnit je v Ciselné fadé za posledni pfechazejici oCislovany list/o€islovanou
stranku s vyuzitim specialniho oznaceni);

3) zjistit chybégjici listy.

Tuto Sablonu Ize vytvofit pomoci specialniho nastroje M-Edit, ktery vygeneruje pfislusny pocet
strankovych urovni s pfisluSnym oznacenim, na néz se navazou digitalni obrazy. Pokro ilejSim
nastrojem M-Tool Ize vytvofit cesty od vygenerovanych strankovych urovni pfimo k digitalnim
obrazim. Tak Ize odkazovat i na digitalni obrazy, které nejsou fyzicky umistény spole¢né

s prislusnymi popisnymi zaznamy.

Standard MASTER+ za pouziti nastroje M-Tool umoznuje snadnou integraci zdrojd, a tedy
vytvoreni digitalni knihovny v celoevropském ramci.

Praxe pfi psani zaznamii

Vytvaret jednoduché (minimalné informacné uspokojivé) popisné zaznamy lze jiz po kratkém
zaskoleni. Vytvaret zaznamy informacné bohatsi jiz vyZaduje jistou praxi. Pfipravovat zaznamy
s vysokou informacni hloubkou vyzaduije jiz pracovnika s delSi zkuSenosti, ktery dobfe ovlada
vyznam jednotlivych elementd znackovani i jejich strukturalni syntax. VSechny tfi zakladni
stupné zaznamu vsak jsou vyuzitelné v jednom informacnim systému. VSechny tfi zakladni
stupné zaznamu jsou vyuzitelné k vyhledavani, trebaze v rozdilné mire.

Velkou vyhodou prace se standardy MASTER a MASTER+ je snadna integrace informacné
heterogennich dat, pokud jsou formalné nalezité standardizovana. Vyhodou je i moznost
pruzného managementu pfi pofizovani popisnych zaznamda, tzn. moznost snadno ovliviiovat
produktivitu pfipravovatell popisnych dat podle aktualni potieby.

XML editory

Popisné zaznamy lze pfipravovat za pouziti riznych nastroju:

1) M-Edit [6] je editor umozniujici vytvarfet pouze minimalné informacné uspokojivé zaznamy,
pficemz neni mozno vyuzit flexibility znaCkovani. Ale zaroven dovoluje generovat
zakladni Sablonu dokumentu (strankové urovné). Vytvofené zaznamy neni nutno
validovat.
dovoluje vyuzit flexibility znackovani. Nevyhodou vSak je, Ze vytvofené zaznamy je tfeba
validovat specialnim nastrojem TorXmlValid. Nevyhodou také je, Ze nedovoluje generovat
zakladni Sablonu dokumentu (strankové urovné).
popisné zaznamy se zapojenou validaci. Jsou to nastroje vyzadujici profesionalné
zkuSeného pracovnika. Nevyhodou je, Ze nedovoluji generovat zakladni $ablonu
dokumentu (strankové urovné).

4) M-Tool [http://www.memoria.cz/mtool/] je komplexni editor umoznujici sice jen vytvareni
minimalné informa&né uspokojivych zaznamu, ale dovolujici nejenom generovat zakladni
Sablonu dokumentu (strankové urovné), nybrz také vytvaret cesty od vygenerovanych
strankovych urovni pfimo k digitalnim obrazdm. Popisny zdznam neni nutno validovat, je
implementovana kontrola uplnosti dokumentu.
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Zaver
K dispozici je tak dostatek nastroji vhodnych pro rizné kvalifikované a profesionalné zdatné
pfipravovatele dat. Je vypracovana metodika (best practice) pro budovani integrované digitalni

knihovny. Z technického obsahového hlediska je oteviena cesta k evropské digitalni knihovné
historickych fonda.
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