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Predpokladany ¢tenar

Tento dokument je uren pro zakladni orientaci ve tvorbé& Komplexnich
digitalnich dokumentd (KDD) pro v8echny, ktefi se zabyvaji tvorbou digitalnich
dokumentl uréenych pro dlouhodobé zachovani a pouzitelnost.

Toto plati zejména pro dokumenty vznikajici v pfimeé souvislosti
s Manuscriptorium.
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1 Uvod o dokumentu

Literarni dokumenty od jejich vzniku doprovazi otazky zpUtsobu jejich
vyuZzivani, zachovavani a ochrany. Tématem soucasnosti je mimo jiné digitalizace.

Digitalizace a zpfistupfiovani historickych literarnich dokumentu v digitalni
probiha v Ceské republice jiz od devadesatych let dvacatého stoleti.

Zahy bylo rozpoznano, ze digitalni dokumenty jsou jen pfirozenym vyuZzitim
nove informacni prostfedi, vyuZitim jiného media,. Digitalizace je urc€itou novou
zpusoby odpovidajicimi své dobé .Digitalni prostifedi v§ak dovoluje nové zplUsoby
nakladani s daty, jejich sdileni, nové pohledy na vyuZitelnost a souvislosti.

Digitalni prostfedi je z historického hlediska na samém pocatku vyvoje, mnohé
se zde rychle méni, mnohé se teprve objevuje. Mnohé jesté neni a jesté dlouho
nebude tak stabilizovano, ani obecné pfijato, na rozdil od knizniho prostfedi, které
ma za sebou historii mnoha tisic let.

Digitalni prostfedi je realita, uprostfed které Zijeme a na kterou reagujeme.
Proto byla zahy rozpoznana nezbytnost ustanoveni zakladnich paradigmat, ktera
jsou zakladem pro dlouhodobé zachovani a vyuzivani kulturniho dédictvi v dobé
digitalnich technologii. Cilem je dosahnout nasledujiciho:

Pfevod existujicich informaci do digitalni podoby,

zachovani existujicich a tvorba novych digitalnich dat,

zajisténi dlouhodobé moralni zivotnosti digitalnich dat,

zajisténi dostupnosti digitalnich dat bez zavislosti na zdrojich a nastrojich.

Pro Manuscriptorium byla zvolena koncepce, ktera minimalizuje zavislost na
lokalnich odbornych nazorech a zajmech, na nazorech technickych a obchodnich.

Zvolena koncepce vychazi z téchto vychodisek:
Informace vznikaly a budou vznikat v dobré vife a vili svych tvurcu.
Informace reflektuji urovern dobového poznani a moznosti.
Informace se zachovavaiji do budoucnosti v oteviené a nezavislé formé.
Informace je nutno zpfistupnovat.

Koncepce Manuscriptoria na téchto zakladech stavi a zaroven respektuje platné
pravni normy a etické zvyklosti.
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1.1 Ucel

Ugelem dokumentu je poskytnout zajemcim o Gast v Manuscriptoriu zakladni
voditko jak se stat partnery, pokud jejichz data nevznikaji v pfimé spolupraci
s NKCR. Pro tyto partnery je obvykla nezavisla sprava primarnich dat, nezavislé
zajisténi jejich dlouhodobé archivace a zpfistupnéni na internetu. VSechny tyto
ginnosti (i jednotlivé) mohou byt FeSeny individualnimi smlouvami s NKCR
s provozovatelem Manuscriptoria Aip Beroun s.r.o0. nebo s dalSimi stranami.

Pfedmétem tohoto dokumentu je poskytnout zakladni informace o konvencich
tvorby nazvl obrazovych souboru a jejich organizaci do svazka. Tyto zakladni
atributy jsou soucasti ,vazby* digitalniho dokumentu a maji napomahat reflexi
originalniho dokumentu v KDD (viz Komplexni digitalni dokument [2]).

Pokud potencialni partner z jakychkoli divodi nemuze &i nechce pfijmout
navrzené konvence, muze nabidnout sva data k jednani o krocich nutnych k jejich
prijeti v existujici formé&. Vyhovuiji-li vznikajici nebo jiz existujici data/metadata, Ize je
konvertovat, odkazovat &i importovat do Manuscriptoria rliznymi zpusoby. Postup
vedouci ke kompatibilité muze byt feSen individualné samotnym partnerem nebo
muze byt pfedmétem individualnich smluv s provozovatelem Manuscriptoria. Této
alternativné se vénuje kapitola 5.

Koncepce Manuscriptoria (MnS) umozriuje agregovat, zpracovavat a
zpfistupnovat informace z heterogennich zdroju pfi respektovani riznych lokalnich
konvenci a podminek, pfi¢emz umoziuje homogenizovat prostfedi pro uzivatele.

Navrhy zmén téchto konvenci je mozno zasilat na mailem na adresu (viz [5]).
Periodicky se provadi analyza navrhd, jejich pfinosua i souvisejicich nakladd. Zmény
konvenci se vyhlasuji a implementuji jednorazové na delSi obdobi.

PIna pfima kompatibilita je zjednoduSenim spoluprace s Manuscriptorium.

V evropském méfitku je vSak bézna spiSe obecna strukturalni a obsahova pfibuznost
souvisejicich informaci.

V Manuscriptoriu jsou oddélovany tfi oblasti:
1. Komplexni digitalni dokumenty (KDD)
2. Zpristupnovani KDD
3. Sprava KDD

KDD jsou vnimany jako samostatné objekty prezentujici v digitalnim prostfedi
realné objekty. KDD ma v sobé sdruzovat informace o digitalizovaném objektu
maximalné nezavisle na nastrojich pouzitych pfi jejich vzniku, uchovani a
zpfistupriovani. Totéz plati o strukture KDD.

Pro spravnou interpretaci KDD jsou kromé dat a odbornych metadat potreba i
metadata dokumentujici vlastnosti téchto informaci, véetné jejich historie a
souvisejicich technologickych informaci.

To je zakladem dobré moralni Zivotnosti a obecné pouzitelnosti KDD.
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2 Cile zavedenych konvenci

Zvolené konvence dovoluji dosahnout u KDD dlouhodobé nezavislosti na
ménicim se digitalnim prostfedi, na nastrojich pro jejich vytvareni, spravu a
zpfistupnéni.

Z odborného hlediska je pro popis dokumentt soustfedén do souboru XML,
jehoz struktura a vlastnosti jsou deklarovany v dokumentu [2] DTD TEIS.

Pfi tvorbé KDD je tfeba zachovat mnoho dalSich informaci kromé samotnych
dat - obrazu, textd. Dullezita jsou metadata vztahujici se k digitalizovanému objetu i
metadata technického charakteru a mimo jiné i informace o technologickych
okolnostech digitalizace (metodika digitalizace, typ zafizeni a jeho charakteristiky,
kalibrace,...).

Detailni popis informacniho obsahu KDD neni pfedmétem tohoto dokumentu.

V MnS se pfipousti vice KDD vztahujicich se k jedinému souboru digitalnich
dat (nejcastéji obraz().

PFi pojmenovavani souborl je snahou zachovat maximum dostupnych
informaci o originalu a jeho struktufe. DuleZité je respektovat v odborné komunité
obvykly zpUsob identifikace dokumentl a to az na Uroven jednotlivych stran. Tyto
informace maji napomoci pfedevsSim pro specialisty co mozna nejvérnéji reflektovat
originalni objekt a umoznovat obvyklou orientaci a odkazovani v literatufe.

K tomu je nezbytné:

1. zavést a dodrzovat jednoznacnou identifikaci kazdého jednotlivého
obrazového souboru z hlediska pfislusnosti ke konkrétnému digitalnimu
dokumentu a vytvofit tak zakladnu dovolujici pfistupovat individualné
k jednotlivym obrazim digitalniho dokumentu.

PFikladem vyuZiti této zasady je tvorba virtualnich dokumenta.

Reflektovat fyzické vlastnosti skladby/Clenéni originalniho objektu

Zachovat nezprostfedkované vSechny informace o objektu digitalizace v nové
vznikajicim digitalnim dokumentu a to nezavisle na nastrojich pouzitych pfi
digitalizaci, nezavisle na nastrojich pouzitych pfi spravé a zpfistupnéni.

w N
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3 Pravidla tvorby nazvu adresara a soubora.

Pravidla odrazeji velmi Sirokou Skalu moznosti potencialnich partnert. Autofi
dokumentu a provozovatelé Manuscriptoria se snazi neomezovat moznosti vytvareni
a lokalni spravy vyznamnych informaci nesouvisejicich bezprostfedné s pfedmétem
digitalizace a snazi se nezasahovat do lokalnich zalezitosti partnera.

Aby byly dokumenty prevoditelné do Manuscriptoria, je tfeba zajistit jejich
technickou kompatibilitu a vyuzitelnost.

Popis téchto pravidel je uveden v dokumentu Manuscriptorium Technical
compatible [3] a vznikl s ohledem na pfedpokladany vyvoj a partnery.

3.1 Zakladni konvence

Nazvy smi obsahovat pouze znaky obsazené v ISO646

a) velka pismena bez diakritiky 'A'.. 'Z' (0x41..0x5A)

b) Cislice '0".. '9' (0x31..0x39)

c) podtrzitko '_' (Ox5F)
Duvodem je zajiSténi trvalé prenositelnosti dat mezi riznymi operacnimi systémy.
Délka nazvu je pfijatelna pro OS Windows, Linux, MacOS i ISO 9660 .

3.2 Komponenty pouzivané pro tvorbu jmen
Pro signaturu, pro kéd mista ulozeni a pro CRC plati nasledujici pravidla.

3.2.1 Signatura normalizované

V signatufe se odstrani diakritika, mala pismena se prevedou na velka, Cislice se
ponechaiji a ostatni znaky se prfevedou na znaky ' ' (podtrzitko - Ox5F).

Poté se odstrani tyto znaky ze zaCatku a konce signatury.

Rovnéz se odstrani jejich vicenasobné vyskyty za sebou.

V tomto tvaru a délce je string pouzit spolu s kddem maijitele k ur¢eni CRC.
Pokud je normalizovana signatura delSi nez 15 znak(, znaky zprava se odstrani.
Je-li délka signatury krat$i nez 15 znaku, doplni se zprava znaky ' ' .

3.2.2 Kod majitele
6 mistny kod jednoznacny splfiujici vySe uvedené podminky na povolené znaky.
Kazdy pouZity kod musi byt zaregistrovan v Seznamu majiteld, ktery je vytvaren
centralné ve spolupraci s NKCR podle dohodnutych pravidel. Je-li kod kratSi nez 6
znaku, doplini se zprava znaky ' '.

3.23 CRC

Vicemistna rezerva pro odstranéni identifikacnich duplicit. Tuto ¢ast maze partner
vynechat nebo ji vyuzit dle vlastnich potfeb. Pfi nabidce dat do Manuscriptoria je
vSak tfeba rozsah této oblasti specifikovat a také dlouhodobé dodrzovat.

Spravce Manuscriptoria si vyhrazuje pravo tuto ¢ast informace nezachovavat a
vyuzivat ji dle své potreby.
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3.3 Nazvy média (volume)
Pokud je digitalni dokument ukladan na pevna media je nazev media zapsan takto:

CCCC_DNS (8 znaku) kde
C CRC (4 znaky)
konstanta' ' (1 znak, podtrzitko)
druh media (1 znak): A — archivni, U - uzivatelské
pofadi media '1'..'9", 'A'.. 'Z', (1 znak)
celkovy pocet medii '1'..'9', 'A".. 'Z' (1 znak).

wzo!

3.4 Nazvy adresaru
Obrazové soubory jsou ukladany do adresait oznaCenych takto:

MMMMMMSSSSSSSSSSSSSSSCCCC (25 znaku):
M kod maijitele (6 znakd)
S Signatura (15 znaku)
C CRC (4 znaky),

Tento adresar obsahuje vdechny komponenty KDD a je zakladnim digitalnim
objektem, s nimz je nakladano v MnS.

Priklad struktury:

= L 2071 _UL1ED
i O = 2071
I cz
I EN
=) G0
= ) MISC

) oTD
) N3

3.5 Nazev textového (XML) souboru

Textovy soubor ve formé XML s metadaty.
Popis jeho obsahu neni predmétem tohoto dokumentu (viz [2] DTD TEI5).

SSSSSSSSSSSSSSSCCCC_JJvvvv.XML (26,30 znakl):

S Signatura (15 znaku)

C CRC (4 znaky),

_ konstanta' ' (1 znak)

J jazyk dokumentu dle ISO639 (2 znaky)

" XML' konstanta (4 znaky)

Vv nepovinna ¢ast (4 znaky) - verze popisu 0000..9999.
PFipousti se vice popisu ke stejnym digitalnim obrazim.
Chybi-li, jde o zakladni, prvotni popis.

31.3.2009 -7M12-
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3.6 Nazvy obrazovych soubort

SSSSSSSSSSSSSSSCCCCQTFFFFF.EEE (30 znaku):
S Signatura (15 znak()
C CRC (4 znaky),
Q typ kvality (1 znak), kde
'N' Normal — RGB zakladni, ke Cteni a prohlizeni

'P' Preview - nahled pro orientaci na strance
Gallery — nahled pro orientaci v dokumentu

IGI
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'S' Special - specialni upravy, napf. optimalizovany B/W
'E' Excellent -Nejvyssi kvalita obrazu ktera je k dispozici
T tfida kvality ('0'-zaklad, '1'..-vys8i, 'X'- pro nejvyssi)
F foliace Ci paginace zleva dorovnana znaky '0' na 5 znakd,
viz nasledujici odstavec.

E pfipona souboru v navaznosti na format obrazu

Jméno obrazu je vytvofeno dle vySe uvedenych pravidel, pfiCemz pét znak
identifikujicich stranku (F) je generovano takto:

Cast rukopisu/tisku CZ EN pro paginaci pro foliaci
bézny list, strana Folio, Page ...G0O0001P.JPG |...GOO001R.JPG
...G00001V.JPG
Vlozeny list Enclosed Sheet ...GOES01P.JPG |...GOESO1R.JPG
...GOES01V.JPG
Zpeviiovaci prouzek Reinforcing Strip ...GORS01P.JPG |...GORS01R.JPG
...GORS01V.JPG
Hrbet Spine ...G0000SP.JPG
Horni ofizka Head Edge ...GOOOOHE.JPG
Boéni ofizka Side Edge ...GOO0OSE.JPG
Dolni ofizka Bottom Edge ...GOO00BE.JPG
Pfedni desky Front Cover ...GO000FC.JPG
Predni pridesti Front end-sheet -..GO000FS.JPG
Zadni desky Back Cover ...G0000BC.JPG
Zadni pridesti Back end-sheet .-GO000BS.JPG
Rimské &islov. Pfedni Front roman ...GOF001P.JPG |...GOFO01R.JPG
pagination / foliation ...GOF001V.JPG
Rimské &islov. Zadni Back roman ...GOB001P.JPG |...GOBO0O1R.JPG
pagination / foliation ...GOF001V.JPG

Priklad pro kvalitu GO a

31.3.2009

format JPEG:

Soubory uloZené na disku CD

[Eims_E 2Q7IGN000EC, PG
[Elms_E 2Q7IGN000BS, PG
[ElmsE1 2QFIGIESOLP, IPG
[Elms_E 1 2OFIGIESOZP, PG
[Elms_E1 2OFIGIESOIR, PG
[Elms_E 1 20FIGIESO4R, PG
[Elms_E 1 20FIGI000FC, IPG
[Elmz_E1 20FIGIN00FS, PG
[Eims_E 2Q7IGN000SR, IPG
[Elms_E 2Q7IGN0001P, IPG
[ElmsE1 2Q7IGN0002P, IPG

-8M12-
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4 Digitalni dokumenty na mediich

Nasledujici informace je ur€ena predevsim pro partnery, ktefi chtéji a mohou vyuzit
mozZnosti archivovat sva data na pevnych medii v digitalnim archivu CD-R v NKCR.
CD-R disky jsou vytvareny ve strukture, ktera dovoluje do Manuscriptoria pfimo
importovat kompatibilni data a metadata.

Pro ostatni partnery je urCena jako metodickeé voditko.

Digitalni dokumenty se vytvareji ve dvou typech.

Archivni je ur€en pro archivaci v CD-R archivu

Uzivatelsky je urCen pfedevsim k pfimému vyuziti pro uzivatele.
Archivovany jsou oba typy diska.

RozliSeni diskd je promitnuto do Nazvu média a do struktury téchto médii.

4.1 Popis struktury a obsahu adresart archivnich medii

V kofenovém adresafi media jsou umistény tyto soubory:
MNSXDEF.XML identifikacni soubor (format XML), obsahuje udaje o jazycich
popisu, identifikaci dokumentu a informace o kolekci médii
ze kterych se digitalni dokument fyzicky sklada (napf. série CD-R)
Start.htm startovaci soubor (format HTML) pro prohlizeni média v prohlizeCi

4.1.1 Adresar s daty a metadaty, (archivni verze)

je adresar, ktery obsahuje popisné soubory tykajici se digitalizovaného dokumentu.
Obsahuje data nejvyssi kvality a je hlavnim primarnim zdrojem dat a metadat.
Struktura nazvu se fidi dle pravidel pro Nazev adresare s metadaty , viz vySe..
Jeho obsahem jsou podadresare s vyznamem:

CzZ, SK, ... jazykové verze generovanych HTML souboru elektronické vazby
EN anglicka verze generovanych HTML soubor elektronické vazby
MISC obsahuje soubory s popisem dokumentu a soubory s technickym
popisem obrazu
* XML rizné popisy dokumentu (Metadata),

struktura nazvu se Fidi dle pravidel

pro Nazev textového (XML) souboru

DTD podadresar obsahuje DTD soubory s
definicemi typu dokumentt pro XML soubory

metadat
*I1CC profil ICC (* = nazev vytvofeného profilu)
gretag.jpg JPEG soubor s kalibra¢ni tabulkou Gretag
gretag.txt textovy soubor s kalibra¢ni tabulkou Gretag
hexa.jpg JPEG soubor s kalibracni tabulkou Hexa
hexa_tab.txt textovy soubor s kalibracni tabulkou Hexa
GO soubory potfebné pro zobrazovani HTML stranek o dokumentu.

Galerie nahledu, nazvy obrazku se Fidi dle pravidel pro Nazev
obrazového souboru v minulé kapitole

EX digitalni obrazy nejvyssiho rozliseni, tj. rozliSeni, které bylo pouZzito
pfi digitalizaci, nazvy obrazkl se fidi dle pravidel pro Nazev
obrazového souboru viz vyse.

31.3.2009 -9/M12 -
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Priklad:

Soubory uloZené na disku CD

CIMMP_ MS E 1 2071
|2 MMSEDEF. $ML
Estart.htm

4.2 Popis struktury a obsahu adresart uzivatelskych medii

V korfenovém adresafi media jsou umistény soubory:

Start.htm startovaci soubor (format HTML) pro prohlizeni média v prohlizeCi

MNSXDEF.XML identifikacni soubor (format XML), obsahuje udaje o jazycich
popisu, identifikaci dokumentu a informace o kolekci médii
ze kterych se dokument sklada

4.2.1 Adresar s daty a metadaty (uzivatelska verze)

je adresar, ktery obsahuje popisné soubory tykajici se digitalizovaného dokumentu.
Obsahuje data uzivatelské kvality, odvozena z nejvysSi kvality a uréen pro pfimé
pouziti uzivateli. Archivuje stejné jako primarni zdroj.

Struktura nazvu se fidi dle pravidel pro Nazev adresare, viz vyse.

Jeho obsahem jsou podadresare s vyznamem:CZ, SK, ... jazykové verze
generovanych HTML soubort elektronické vazby

EN anglicka verze generovanych HTML soubort elektronické vazby
MISC obsahuje soubory s popisem dokumentu a soubory s technickym
popisem obrazu

* XML rtizné popisy dokumentu (Metadata),
struktura nazvu se fidi dle pravidel pro
Nazev textového (XML) souboru viz vySe
DTD podadresar obsahuje DTD soubory s definicemi
typu dokumentu potfebnych pro XML soubory Metadat.
GO  Galerie nahled, soubory pro zobrazovani HTML stranek o dokumentu.
Nazvy obrazku se fidi dle pravidel pro Nazvy obrazovych soubort viz vyse.
N3  soubory digitalizovanych stranek rukopisu v kvalité definované pro uzivatele.
Nazvy obrazku se fidi dle pravidel pro Nazvy obrazovych souborl viz vyse.
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5 Minimalni informacni obsah dat a metadat

Pro partnery, ktefi nemohou vlastnimi silami a prostfedky dosahnout
kompatibility s Manuscriptorium je v nasledujicim naznac¢en minimaini
akceptovatelny rozsah dat a metadat. Vyuziti této cesty predpoklada pfimé jednani
mezi provozovatelem MnS AiP Beroun s.r.0.s a zajemcem o partnerstvi. Popis
dokumentu, jeho rozsah a kvalita bude konzultovana s NKCR. Vysledkem
spoluprace bude dohoda o vybudovani individualniho konektoru.

Konektor Ize vytvofit za pfedpokladu, Ze je zajisténa obsahova kompatibilita
primarnich textovych metadat/dat partnera. Informace partnera musi byt
strukturované a musi v nich byt k dispozici minimalné zakladni informace o
popisovanych dokumentech.

Strukturovanymi informacemi se rozumi dokumenty ve formatu XML, v
databazovych formatech Ci knihovnickych formatech, pficemz Ize stanovit algoritmus
vedouci k jejich sparaci do formy kompatibilni. s Manuscriptorium.

Zména formy primarnich dat je zakladem pro zahajeni jednani o vytvoreni
nového konektoru pro partnera.

Minimalni informace v metadatech o rukopisném dokumentu jsou tyto:

Instituce a misto ulozeni,
Signatura dokumentu,
nazev,
autor,
rok vzniku,
jazyk dokumentu,
iluminace,
obsah,
vazba,
material,
rozsah a rozméry,
pro staré tisky to jsou jesté tyto informace(impresum):
misto tisku,
jméno tiskare,
datum tisku dokumentu
misto vydani,
jméno nakladatele,
datum vydani dokumentu
s ohledem na kompatibilitu s knihovnickymi formaty pak:
zemé vydani
prvek vécného tridéni — aspon 1. vyskyt Konspektu, predmétové heslo...
vSeobecna poznamka.

Pokud jsou soucasti dat obrazy, musi byt v zaznamu obsazeny i odkazy na né
Kvalitativni hladiny obraz(i maji korespondovat s odpovidajicimi kvalitativnimi

svosox

v dokumentu Manuscriptorium Technical compatible [3].
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6 Doporucené zdroje a literatura

odkazy
[1] Manuscriptorium v 2.0, Komplexni digitalni dokument, fijen 2005
[2] DTD TEI5

[3] Manuscriptorium Technical compatible, verze 1.2
[4] Manuscriptorium Quality, Kvalita obrazovych dat, verze 1.2
[5] info@manuscriptorium.cz

Zkratky

MnS - Manuscriptorium
KDD - komplexni digitalni dokument
NKCR — Narodni knihovna Ceské republiky

31.3.2009 -12/12 -



