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Ucel
M-tool je urCen pro knihovniky, archivare a dalSi odborné pracovniky popisujici pisemné
historické pamatky - rukopisy, staré tisky, listiny a mapy.

M-tool slouzi ke snadnému vytvoreni digitalniho dokumentu prezentujiciho original. Nabizi
ucinné funkce pro spojeni popisnych informaci s existujicimi nebo nové vznikajicimi digitalnimi
obrazy uloZzenymi mnoha obvyklymi zpUsoby.

Dokumenty vytvorené pomoci M-tool vznikaji ve formé& XML, s vyuzitim DTD evropského
projektu MASTER [1], a splfiuji technické podminky pro import do Manuscriptoria [3].

Lze je proto nabidnout Narodni knihovné CR k importu do databaze Manuscriptorium.
XML dokument vytvofeny nastrojem M-tool muze byt zakladem pro dalSi editaci a volné

rozSifeni popisu libovolnymi jinymi nastroji pro editaci XML dokumentl ve smyslu projektu
MASTER, viz téZ kapitola Externi editace.

Seznameni s programem

Nejjednodus$si cestou jak se seznamit s pouzivanim M-tool je pro odborniky popisujici historické
dokumenty prohlidka spravné vyplnéného formulare.

Po spusténi programu M-tool v menu Hlavni kliknéte na polozku Nacti vzorovy formular.
FormulaF pro bibliograficky popis se vyplini daty vzorového dokumentu. Prohlédnéte si prosim
zpusob vypliiovani vSech zalozek (ldentifikace, Obsah, lluminace, ...., RozSifeni pro tisky) a
vyzkousejte si jejich modifikaci.

Tvorba a kontrola bibliografickeho popisu dokumentu

Vyplite polozky zalozky Popis informacemi o zpracovavaném dokumentu. Poté vyberte zalozku
Kontrola a kompletace dokumentu, kde je mozno ovéfit spravnost popisu. Vyberete z roletky
Kontrolovat volbu popis a stisknéte tlaCitko Kontrolovat.

Automaticky probéhne kontrola vypInéni povinnych informaci a vytvoreny bibliografikcy popis se
zobrazi v textové formé.

Pokud jste pfipojeni na Internet, mizete také zkontrolovat dostupnost obrazt dokumentu
(podrobnosti naleznete v kapitole Pripojeni obrazi a Kontrola dostupnosti obrazu).

Technicka poznamka:
tataz data lze zobrazit v ,surové“ XML formé volbou kontrolovat nahled na XML dokument
v roletce Kontrolovat.

Vyhledavani v okné kontroly

Kliknéte do okna, v némz se zobrazily vysledky kontroly a stisknéte klavesy [ctrI+F].
Objevi se vam okno pro hledani zadaného vyrazu.
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Pripojeni obrazu

Soucasti informaci o zpracovavaném dokumentu musi byt seznam digitalnich obrazl jeho
stranek dostupnych online na Internetu (pomoci protokolu HTTP). Aby se tento seznam nemusel
tvofit rucné, program automaticky generuje potrebné informace na zakladé informaci
shromazdénych na zalozkach Cislovani a Soubory a cesty.

ZiloZka Cislovani
Pro automatické vygenerovani odkazl na obrazy je nutno nejprve poskytnout informace o

fyzické struktuie zpracovavaného dokumentu. K tomu je uréena zalozka Cislovdni. Na této
zaloZce je nutno urcit nasledujici informace:

Zpusob cislovani Volba Foliace nebo Paginace.
Jazyk popisu Cislovanych stranek Jazyk textl souvisejicich se strankovanim.
Existence a pocty Veskeré informace o existenci obrazl desek

dokumentu a poctu straneknebo folii.

Upozornéni:

V poloZce pocet, hlavni ¢ast, se zapisuje
oznaceni posledniho folia (stranky)
dokumentu, nikoli skute¢ny pocet.

Skutecny pocet je vypocitavan s ohledem na
chybéjici a vyjimecné Cislované stranky (folia).

Vyjimecné cislovani Cislovani - jde o oznaceni list(, které jsou
v pfirozené rfadé Cislovani navic.

Format zapisu:
X1(n1), X2(n2), kde
e Xje Cislo listu hlavni ¢asti,
e (n) je pocet vyjimecné Cislovanych
(nadpocetnych) listt v zavorce.

Jednotlivé vyjimky jsou oddéleny ¢arkou.

Chybéjici listy/folia Zapisuji se jednotlivé, oddélené ¢arkou, na
pofadi nezalezi.
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Zalozka Soubory a cesty

Pfi pouzivani M-tool se pfedpoklada, Ze obrazy predstavujici popisovany dokument jsou jiz
umisténé na internetu tak, Ze kazdy obraz je dosazitelny unikatni adresou URL prostfednictvim
protokolu HTTP. Seznam téchto unikatnich adres musi byt pfipojen k popisu dokumentu.

Zalozka Soubory a cesty slouzi k automatickému vygenerovani téchto adres.

Doporuceni:

Pfi zadavani informaci vam doporuc€ujeme spolupracovat s IT pracovnikem, odpovédnym za
umisténi vasich obrazl. Seznamte se s moznymi zplUsoby uloZeni obrazu, které nabizi M-tool a
porovnejte je s vasim zplsobem ulozeni. Vyberte volbu popisujici vase ulozeni obrazu.

Moznosti volby pokryvaji Siroké spektrum zplsobu, jak mohou byt obrazy ulozeny. Pokud vas
zpusob ulozeni obrazovych dat pfesto neni slu€itelny s moznostmi M-toolu, kontaktujte spravce
Manuscriptoria, pfipadné modifikujte ulozeni svych dat.

Predpoklada se existence jedné az péti riznych kvalit kazdého obrazového souboru.
Zalozka vyzaduje povinné vyplnéni pfistupu k zakladni, obvykle nejvyssi kvalité.

DalSi o¢ekavana zpfistupnéna kvalita je galerie, neni vSak povinna. Jeji poskytnuti vSak
podstatné zefektiviuje a zrychluje pouziti Manuscriptoria, zvlasté pfi pomalejSim pfipojeni
uzivatele.

Zpfistupnéni dalSich kvalit je dobrovolné. Doporu€ujeme dodrzet fazeni kvalit od nejvyssi (prvni

v v,

Popis polozek formulare

URL Korenovy Povinna polozZka, jejimz obsahem je URL adresa k mistu, kde se
adresar dokumentu nachazi nejvyssi adresar dokumentu. Ve vzorovéem dokumentu je to
napfiklad "http.//www.memoria.cz/mtool/sample2".
Tato hodnota je pouzita pro vS§echny vyplnéné kvality obrazu.

Identifikator Nepovinna textova polozka, ktera mize byt vyuZzita k tvorbé jména

dokumentu souboru. Jeji vyuziti urCuje vybérova polozka, ktera bezprostiedné
nasleduje na formulafi. Nabizi moznosti: Nevlozeno, pred Prefix, za
Prefix, pred Suffix, za Suffix.

Nasleduje pod sebou pét oddilt pro definici jmen a cest k jednotlivym kvalitam obraz(.
Kazdy oddil obsahuje:

Nazev Povinny udaj, pojmenovani kvality je pouzito pro parametr quality,
ktery je pak nabizen uZivateli.

Podadresar Podadresar s obrazy pro danou kvalitu, pokud je takto dokument
strukturovan.

Prefix Text je umistén pfed generované jméno souboru.

Suffix Text je umistén za generované jméno souboru.
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Koncovka Koncovka za tec¢kou ve jménu souboru, odpovida formatu obrazu
dané kvality.

Volba pro nahrazeni Touto volbou dojde k nahrazeni jmen dle konvenci Manuscriptoria
Jjména obrazu ¢islem prostou Ciselnou fadou odpovidajici nasledujicimu nastaveni:

Od - pocatecni hodnota, od které se zapocne s Cislovani

S krokem - hodnota je pfipoctena ke kazdému dalSimu obrazu
Pocet mist - poCet mist, na ktery je Ciselna fada omezena nebo
doplnéna nulami

Kontrola dostupnosti obrazu

Pokud je spravné vyplnéna zalozka Cislovdni a zalozka Soubory a cesty a pokud jste pfipojeni
na Internet, Ize kontrolovat dostupnost obrazll. Vyberte zalozku Kontrola a kompletace
dokumentu, zvolte jednu z niZze uvedenych moznosti v roletce Kontrolovat a stisknéte tlaCitko
Kontrolovat.

V roletce Kontrolovat jsou k dispozici tyto kontroly:

Pouze prvni obrazy Pouziva se pro rychlou kontrolu spravného vygenerovani cesty k

vsech kvalit obrazim. Vhodné jako prvni kontrola. Obrazy zobrazuje ve skute¢né
velikosti.

Galerie obrazu Pouziva se pro kontrolu uplnosti cest k obraziim. Vykresluje vSechny

nejnizsi kvality obrazové soubory nejnizsi vyplnéné kvality. Kliknutim na konkrétni

obraz se zobrazi v samostatném okné zakladni obraz.

Existence vsech Pouziva se jako finalni kontrola. Proces je obvykle casové naroc¢ny,

obrazi rychlost zavisi na vykonu pocitace a na rychlosti pfipojeni k internetu.
Obrazy se zobrazuiji jen po dobu stahovani, nejsou zachovavany pro
vizualni kontrolu z ddvodu vysokych systémovych naroku.

Kontrolu Ize pferusSit v okné, v némz se zobrazuje kontrola.

Po ukonc&eni kontroly je vypisovan seznam nenalezenych obrazu.
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Ulozeni vysledkt prace

Vysledny XML dokument

Po dokonc&eni vyplfiovani formulare je tfeba informace ulozit ve formé vysledného dokumentu
XML, ktery je finalnim produktem prace s M-tool.

Obsah formulare ulozite ve formé XML na zaloZce Kontrola a kompletace dokumentu, kde
zapiSete v nejvyse polozeném okné (vedle pfedvolby generovany) umisténi a jméno
generovaného souboru XML a stisknéte tlaCitko UloZit. VVznikly XML dokument je pfimo
importovatelny do Manuscriptoria. Je také dale zpracovatelny libovolnymi nastroji pro editaci
XML, pro transformace k jinym u€eliim a importdm do jinych systéma.

UlozZeni formularu M-Tool

Obsah formulafe muzete ulozit v menu Hlavni, volbou Ulozit formulaf. Toto ulozeni ma vSak
pouze pomocnou funkci. Typicky je toto ukladani uréeno pro doCasné ulozeni rozpracovaného
formulare. Takto uloZzena data nejsou dale zpracovatelna a nemohou byt pouZzita k importu
vasich dat do dalSich systému. Slouzi vyhradné ke znovunacteni obsahu formulart programu
M-Tool.
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Prehled polozek formulare a jejich interpretace v XML

V nasledujicim pfehledu jsou uvedeny vSechny polozky, které jsou ve formulafi k dispozici, a
stru€na charakteristika jejich obsahu. Zaroven je naznacen zpUsob zafazeni jejich obsahu k
elementiim DTD Master+ [4] ve struktufe vysledného XML dokumentu.

Znalost XML vS8ak neni pro pouzivani M-tool nezbytna, pokud se nehodlate zabyvat
rozSifovanim popisu.

Zalozka Popis, podzalozZka Identifikace

Misto ulozeni Obsahuje mésto (nebo jinou sidelni jednotku), v niz je popisovany
dokument ulozen — nikoli instituci, pro tento udaj slouzi polozka
Maijitel.

Majitel Obsahuje instituci, v niz je popisovany dokument ulozen.

Signatura Obsahuje signaturu, popf. jinou identifikaci dokumentu (napf.

v pfipadé archivnich dokumentt kromé vlastni signatury i jméno
archivniho fondu).

=7sml wersion="1.0" encoding="utf-8" 7>
Zl-- generated by M-Tool wer. 1.0, for more info wisit www.aipberoun.cE --
- <manuscript=
- =msDescription=
- <msldentifiers
zsettlement=Misto uloZeni</settlemeant
<repository=Maijitel</repository=
sidno=Signatura</idno>
< /msldentifier=
- =msHeading>
<title=Hlavni nazev </ title=
<author=Autors/authors=
zorighate=Rok vydani</orighates
<textlLang=Jazyk oroginalu</textlLang:
znote=Poznamka</note:x
=/msHeading=
- =physhescs
— =supports

Hlavni nazev Nazev dokumentu — v pfipadé souboru vice textl v jednom
dokumentu je vhodné pouzivat souborné oznaceni, napf. Textus
varii, Pravni sbornik apod.

Autor Autor dokumentu nebo nékterych jeho €asti. Autorem je minén
intelektualni plvodce textu, nikoli napf. pisaf. MiZze obsahovat vice
jmen.



M-Tool uzivatelska pfirucka

Rok vydani

Jazyk originalu

Poznamka

< /msldentifier=
- <msHeading=

Verze 1.2 23.2.2006

Udava dobu vzniku dokumentu. Muze byt zadano jak pfesnym
datem, tak libovolnym Casovym rozmezim.

Jazyk, jimz je dokument napsan. Umoznuje zadat vice jazyka.

Libovolné dalSi udaje, které popisovatel dokumentu uzna za vhodné
uveést.

<title=Hlavni nazev</title=
<author=Autor</author:

- <respStmts

<respzprinter</resp=
<name type="place" role="printer"=Misto tisku</name=
<name type="person" role="printer'=IJmeéno tiskafe</namex

< /respStmt=
- <respStmi=

<resp=publisher</resp=
<name type="place" role="publisher"=Misto vydani</name=

“name type=
</respStmt=
<origDate=Rok

"person" role="publisher'=Jméno vydavatele</name=

vydani</orighate>

<textLang=Jazyk orogindlu</textLang=
<notex=Poznamka</note:

</msHeading=
- «msContentsz

ZaloZka Popis, podzaloZzka Obsah

Obsah

</msHeading=
- «msContentss
- <OVErvIEWw>
<p=0bsah
<p=0bsah
<p=0bsah
< foverviews
<msltem [
< /msContents=
- <physDesce

Umoznuje popsat obsah dokumentu kratkym, shrnujicim zptsobem
(napf. Soubor pravnich textu tykajicich se oblasti jjhonémeckého
méstského prava).

- 1. odstavec textu.</p>
- 2. odstavec textu.</p>
- 3. odstavec textu.</p>
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ZaloZka Popis, podzaloZka lluminace

lluminace Umoziuje zadat libovolné informace o vyzdobé rukopisu, tématicky
sem nalezeji napf. i rytiny v tiscich. Je mozné pouzit jak kratky
shrnujici popis, tak rozpis s uvedenim jednotlivych folii rukopisu.

- <physDesc=
+ <supportz
+ =extents
+ <rusichotation:s
- <decoration:
- «decoMotes
<p=Iluminace - 1. odstavec textu.</p>
<p=Iluminace - 2. odstavec textu.</p>
<pzIluminace - 3. odstavec textu.</p>
< /decoMotes
< /decoration=
+ <hindingDescx>
< /physDesc=

ZaloZka Popis, podzaloZka Notace
Notace Polozka pro udaje o notaci, pokud je v dokumentu obsazena.

- wphysDescs
+ <supports
+ <extent:
- <musichotation=
<p=MNotace - 1. odstavec textu.</p=
<p=MNotace - 2. odstavec textu.</p=
<p=MNotace - 3. odstavec textu.</p=
</musicHotations
+ <decoration=
+ <hindingDesc>
</physCescx
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Zalozka Popis, podzaloZka Vazba - Material - Rozsah - Rozméry

Vazba

Material

Rozsah

Rozmeéry

- =physCescx
— <supportz

Obsahuje popis vazby dokumentu.

Popisuje material dokumentu (obvykle papir, pergamen, kombinace
obou).

Zachycuje pocet stran (folii) dokumentu v&etné pfipadnych pfednich
a zadnich pfedsadek. Je vhodné uvadét i pfipadné chyby ve foliaci
(paginaci) — chybéjici strany &i vicenasobné Cislovana folia.

Umoznuje zadat rozméry jednotlivych listd (pokud jsou stejné nebo
podobné) Ci libovolné rozmezi krajnich hodnot.

<p=Materidl</p=

</support>
— =extents
Rozsah

<dimensions=Rozméry</dimensions

= extents

+ =musichotationz

i =decoration>

- <hindingDesc=

- <hinding=

<p=¥azba - 1. odstavec textu.</p=
<p=¥azba - 2. odstavec textu.</p>
<p=¥azba - 3. odstavec textu.</p>

</binding=

</bindingDesc»

</physDescs

11
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Zalozka Popis, podzalozZka Literatura a Odkazy

Literatura umozniuje zapsat literaturu vztahujici se k popisovanému dokumentu
(edice, katalogy, monografie vénované konkrétnim dilim,
Casopisecke clanky atd.).

Odkazy Prostfednictvim pole je mozno ukazovat na dal$i informace o
dokumentu.

- <additional=
- =listBibl=
<hibl=Literatura - 1. odstavec textu.</hibl=
<hibl=Literatura - 2. odstavec textu.</bibl=
<hibl=Literatura - 3. odstavec textu.</bibl=
</flistBibl=
- zadminlnfos=
- zrecordHist=
— ZSOUrCE:
<pzx0dkaz</p>
=/sources
< /recordHists
<fadminlnfo=
</fadditional=

12
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Zalozka Popis, podzaloZka Rozsireni pro tisky

Misto tisku Misto tisku.
Jméno tiskare Jméno tiskare.
Misto vydani Jméno vydani.

Jméno vydavatele = Jméno vydavatele.

- =msHeading=
<title=Hlavni nazev</title:
<author=Autor</author=
- <respStmi=
<respzprinter</respx
<name type="place" role="printer'=Misto tisku</name=
<name type="person" role="printer">=Iméno tiskafe</name:>
</respStmis
— <respStmt
<resp=publisher</resp=
<name type="place" role="publisher">Misto vydani</name=
<name type="person" role="publisher'=Iméno vydavatele</name=
</respStmis
<origDate=Rok vydani</orighatex
<textlang=lazyk oroginalu</textLang=
<hote=Poznamka</note=
</msHeading=

Struktura odstavcu v polozkach Obsah, lluminace, Notace, Vazba, Literatura

V téchto polozkach je textovy obsah mozno €lenit na odstavce. Informace o hranicich odstavce
je do XML souboru vkladana tak, ze kazdy odstavec je zapsan do samostatného tagu
(<p>Text odstavce.</p>).

Technicka poznamka:

Koncem odstavce se rozumi zapsani pevného konce fadku, tedy stisk klavesy [Enter] -
nezobrazované znaky CR+LF (ASCII hodnota #13#10). Pamatujte na tento fakt i pfi kopirovani
textu pomoci schranky.

13
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Interpretace seznamu obrazu v XML

Obsah této zalozka urcuje v XML dokumentu obsah tagu <pglImage> , ktery se nachazi v tagu
<page> - popisu jednotlivych stranek dokumentu.

Nazorné je tvorba odkazu na jednotlivé obrazy popsana na nasledujicim pfikladu:

<palmage id="IDFC" href="http:ffwww.memoda.czfsample /N1 fXII_F_30__ WN1000FC.JPG" quality="normal" /=

& Paopiz | & Ciglovani | & Souborg a cesty p Kaontnala 2 kompletace dakumentu
ﬁL Korenovyy adresar dokumentu dentifik.ator dokurmentu Urnighéni
|http:waw.memoria.czr’sample ||><II_F_SD_ || prred Prefic |‘ |
Obrazy pro Internet Podadresar Prefix Suffin
I ¢ B meno [ [FETT]
Mazew: [0 JMEND obrazu nahradit &islem od: ,

<pglmage id="IDFC" href="http:ff www.memora.czfsample /N1 /XII_F_30__ MN1000FC.JPG" guality="normal" /=

DalSi alternativy tagu pglmage:

<pglmage id="IDFC" href="http:f fwww. . fSIGNATURASN1fO00FC.IJPG" quality="normal" />
<pglmage id="IDFC" href="http:f fwww. . fSIGNATURASN1 /0001 JPG" quality="normal" /=
<pglmage id="IDFC" href="http:f fwww. . fSIGNATURASN10001.IPG" quality="normal" /=

Externi editace

M-tool neumoziuje pracovat s volnou strukturou dokumentu a je omezen na znakoveé sady a
kodové stranky systému nainstalovaného na vasem PC. Proto muze byt vyhodné pro dalSi
editaci pouzit specializovany editor XML.

Externé upraveny XML dokument Ize do M-tool pozdé&ji importovat a kontrolovat navaznost na
obrazy pouze za pfedpokladu, Ze nebyla editaci poruSena jeho formalni bezrozpornost. P¥i
externi editaci musi byt dodrzena nasledujici pravidla:

- struktura XML odpovida DTD Master+ [4]

- popsana v dokumentu Manuscriptorium Compatible [3]

- vesSkeré pouzité znaky s diakritikou Ci specialni znaky musi byt vkladany v kodové strance
UTF 8 (viz hlavi¢ka vystupniho souboru)

V M-tool nelze editovat importované XML soubory.

Chcete-li vytvofena data pozdéji editovat v M-tool, ulozte obsah tabulek v Hlavnim menu,
polozka Ulozit formular.
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Znakové sady a jazykova verze

Aplikace podporuje na vstupu pouze narodni znaky odpovidajici jazykové verzi operacniho
systému. V aplikaci Ize pouzit vSechny znaky, které jsou obsazeny v kddové strance
odpovidajici instalaci operacnimu systému (OS). Vzdy jde pouze o jednu z moznych kédovych
stranek OS. Jsou to napfiklad:

- CP 1250-MS Windows Latin 2 (Eestina, madarstina, polstina atd.)

- CP 1251-MS Windows Cyrilic (rustina, bulharstina, srbstina atd.)

- CP 1252-MS Windows Latin 1 (némcina, francouzstina, Spanélstina atd.)
- CP 1257-MS Windows Baltic (estonstina, litevstina, lotyStina atd.)

- ...adalsi

Pokud néktery ze znakl podporovany kodovou strankou neobsahuje vase klavesnice, mizete
jej zapsat pomoci aplikace Klavesnice v Pfislusenstvi vaseho OS.

M-tool neumozriuje zapisovat znaky UNICODE.
Vystupni soubor XML je do znakové sady UTF 8 (UNICODE) konvertovan.

Doporucena konfigurace pocitace

Doporucena konfigurace pro aplikaci je:

- operacni systém Windows XP Profesional
- HW Pentium 4 1500MHz

- 512 RAM

- nejméné 2 MB na pevném disku

Doporucena literatura a odkazy

[11 MASTER: http://www.tei-c.org.uk/Master/Reference/

[2] Manuscriptorium: http://www.manuscriptorium.com

[3] Manuscriptorium compatibiltity:
http://www.memoria.cz/docs/manuscriptorium_basics and compatibility CZE.pdf

[4] MASTER+: http://digit.nkp.cz/MMSB/1.1/msankaipXSDdocumentation.html

Klavesové zkratky

[CtrI+S] Ulozit formular: ulozi aktualné editovany formular

[CtrI+Del] Vymazat formular: vymaze formular

[CtrI+O] Nacist formular: nacte ulozeny formular

[CtrI+F12] UloZit XML dokument: ulozi XML soubor, dle cesty v zalozce ,Kontrola..."
[Alt+F4] Konec: ukonci aplikaci M-Tool

Zalozky

[F4] Obsah

[F5] lluminace

[F6] Notace

[F7] Vazba Material Rozsah Rozméry

[F8] Literatura Odkazy

[F9] Misto tisku, Jméno tiskare, Misto vydani, Jméno vydavatele
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